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                                                                       УТВЕРЖДЕН                                                                                      

 приказом Управления по охране 

 и использованию объектов

 животного мира Республики Татарстан
 от ___ ___________ 201_ года № _____

Административный регламент

предоставления Управлением по охране и использованию объектов животного мира Республики Татарстан государственной услуги по выдаче и аннулированию охотничьего билета единого федерального образца

1. Общие положения

1.1 Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления государственной услуги по выдаче и аннулированию охотничьего билета единого федерального образца (далее – государственная услуга). 

1.2. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 24.07.2009 № 209-ФЗ «Об охоте и сохранении охотничьих ресурсов и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»  (далее – Федеральный закон № 209-ФЗ); 

        Федеральным законом от 02.05.2006 №  59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ);
постановлением Правительства Российской Федерации от 10 января 2009 №18 «О добывании объектов животного мира, отнесённых к объектам охоты» (далее – постановление №18);

приказом Минприроды России от 20 января 2011  № 13 «Об утверждении Порядка выдачи и аннулирования охотничьего билета единого федерального образца, формы охотничьего билета» (далее – приказ Минприроды России № 13);
Порядком выдачи и аннулирования охотничьего билета единого федерального образца, утвержденным приказом Минприроды России № 13 (далее – Порядок);
приказом Минприроды России от 6 сентября 2010 № 345 «Об утверждении Положения о составе и порядке ведения государственного охотхозяйственного реестра, порядке сбора и хранения содержащейся в нем документированной информации и предоставления ее заинтересованным лицам» (далее – приказ Минприроды России № 345);
Законом Республики Татарстан от 12 мая 2003 № 16-ЗРТ «Об обращениях граждан в Республике Татарстан» (далее – Закон № 16-ЗРТ);
постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 5 декабря 2005 № 563 «Об утверждении Регламента Кабинета Министров Республики Татарстан - Правительства Республики Татарстан и Положения об Аппарате Кабинета Министров Республики Татарстан - Правительства Республики Татарстан» (далее – постановление № 563);

постановлением  Кабинета  Министров  Республики  Татарстан  от 31.08.2004 № 395 «О предпринимательской деятельности бюджетных учреждений и иных организаций, получающих ассигнования из бюджета Республики Татарстан» (далее – постановление № 395);

Положением об Управлении по охране и использованию объектов животного мира Республики Татарстан, утвержденным постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 18 апреля 2008 № 246 (далее – Положение).

1.3. Получатели государственной услуги: физические лица

1.4. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:

   охотничий билет единого федерального образца (далее - охотничий билет) выдается физическим лицам, обладающим гражданской дееспособностью в соответствии с гражданским законодательством, не имеющим непогашенной или неснятой судимости за совершение умышленного преступления и ознакомившимся с требованиями охотничьего минимума;

охотничий билет является документом единого федерального образца без ограничения срока и территории его действия, имеет учетные серию и номер;

государственный охотхозяйственный реестр (далее - Реестр) представляет собой систематизированный свод документированной информации об охотничьих ресурсах, об их использовании и сохранении, об охотничьих угодьях, об охотниках, о юридических лицах и об индивидуальных предпринимателях, осуществляющих виды деятельности в сфере охотничьего хозяйства.
2. Стандарт предоставления государственной услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий  услугу или требование 

	2.1. Наименование государственной услуги 
	Выдача и аннулирование охотничьего билета 
	п.2 ст.21 Федерального закона    № 209-ФЗ

	2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
	Управление по охране и использованию объектов животного мира Республики Татарстан (далее – Управление)
	п.п 4.1.45 п.4.1 Положения

	2.3. Результат предоставления государственной услуги
	Охотничий билет (приложение №1).


	Приложение  № 2 приказа Минприроды России № 13

	2.4. Срок предоставления государственной услуги
	Охотничий билет выдается в течение пяти рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления и документов, указанных в пункте 8 Порядка.

Охотничий билет аннулируется в течение 5 дней с момента выявления обстоятельств, указанных в пункте 17 Порядка.
	п.10 Порядка 

п.19 Порядка

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги
	1. Для получения охотничьего билета:

заявление о получении охотничьего билета единого федерального образца (приложение № 2);

      в случае наличия: охотничий билет или членский охотничий билет, выданные до 1 июля 2011 года и срок действия которых не истек;

      две личные фотографии в черно-белом или цветном исполнении размером 25 x 35 мм с четким изображением лица строго в анфас без головного убора;

копия основного документа, удостоверяющего личность.
2. При аннулировании охотничьего билета:

заявление об аннулировании охотничьего билета (приложение № 3);

судебное решение.

 Документы предоставляются в одном экземпляре.
	п.8 Порядка
 п.17 Порядка



	2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
	Максимальный срок ожидания приема (обслуживания) получателя государственной услуги (заявителя) не должен превышать 15  минут
	

	2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги
	В день предоставления заявления
	

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	Непредставление документа из перечня документов, указанных в пункте  2.5 настоящего Регламента
	

	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги
	1. Непредставление документа из перечня документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента.

2. Отсутствие каких-либо сведений или наличие недостоверных сведений в предоставляемых заявителем документах
	

	2.10. Стоимость предоставления государственной услуги
	Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе 
	п. 8 постановления № 395

	2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами  заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой услуги
	Заявление подается в Управление по адресу: 420021, г. Казань, ул. Карима Тинчурина, дом 29.

Ближайшая остановка общественного транспорта находится на улице Татарстан.

Присутственное место оборудовано:

системой кондиционирования воздуха;

противопожарной системой и системой пожаротушения;

информационными стендами;

мебелью для возможного оформления документов
	

	2.12. Режим работы органа, предоставляющего  услугу, порядок  доступа и обращений в орган, предоставляющий государственную услугу
	График работы Управления:

Понедельник, среда, четверг с 9.00 до 17.00.

Обед с 13.00 до 13.45.

Проход по разовым пропускам.

График работы районных (межрайонных) отделов Управления:

Понедельник-четверг с 9.00 до 18.00.

Пятница с 9.00 до 16.45.

Обед с 13.00 до 13.45.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

График работы районных (межрайонных) отделов Управления в сезон охоты:

Понедельник с 9.00 до 18.00.

Четверг-пятница с 9.00 до 18.00.

Обед с 13.00 до 13.45.

Суббота, воскресенье с 9.00 до 18.00.

Выходные дни: вторник, среда
	

	2.13. Информационное обеспечение получателей государственной услуги при обращении за ее получением и в ходе предоставления государственной услуги 
	Информация о государственной услуге размещена на сайте: http://ojm.tatar.ru
	

	2.14. Особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах
	Государственная услуга в многофункциональном центре не предоставляется
	

	2.15. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
	    Государственная услуга в электронном виде не предоставляется
	

	2.16. Согласование государственной услуги
	   Согласование не требуется
	

	2.17. Порядок исправления возможных недостатков предоставления государственной услуги
	   Порядок (включая сроки) исправления недостатков предоставленной государственной услуги не отличается от порядка первичного предоставления государственной услуги
	


3. Административные процедуры

3.1. Выдача охотничьего билета 

 3.1.1. Заявитель по телефону или посредством электронной почты обращается в Отдел по надзору за использованием объектов животного мира Управления, межрайонный отдел (далее - Отдел) для получения консультации о порядке получения государственной услуги.

Специалист Отдела осуществляет консультирование заявителя.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

Результат процедуры: консультация.

3.1.2 Заявитель обращается в Отдел лично либо направляет по почте в адрес Отдела почтовым отправлением с описью вложения документов, предусмотренных п.2.5 настоящего Регламента о предоставлении государственной услуги.
3.1.3. Специалист приемной Управления (начальник межрайонного отдела) осуществляет:

прием и регистрацию заявления;

вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени предоставления государственной услуги;
направление заявления на рассмотрение в Отдел.

Результат процедур: принятый, зарегистрированный и направленный на рассмотрение в Отдел  заявления.

3.1.4. Начальник Отдела назначает ответственного исполнителя (далее - специалист Отдела) и передает ему заявление для исполнения.

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.1.1-3.1.3 настоящего Регламента, осуществляются в течение двух дней со дня регистрации заявления.

Результат процедур: документы, направленные на исполнение.

3.1.5. Специалист Отдела осуществляет проверку документов на предмет соответствия требованиям пункта 2.5 настоящего Регламента.

В случае, соответствия документов требованиям пункта 2.5 настоящего Регламента, Отделом осуществляются процедуры, предусмотренные пунктом 3.1.16 настоящего Регламента. 

В случае, несоответствия представленных документов требованиям пункта 2.5 настоящего Регламента, осуществляется процедура, предусмотренная пунктами  3.1.6–3.1.8 настоящего Регламента.
Результат процедур: решение о соответствии (несоответствии) документов требованиям, установленным пунктом 2.5 настоящего Регламента.

3.1.6. Специалист Отдела готовит проект письма об отказе в предоставлении государственной услуги. Проект письма об отказе в предоставлении государственной услуги с документами направляется на согласование начальнику Отдела.

 Результат процедуры: проект письма об отказе в предоставлении государственной услуги с документами, направленный на согласование начальнику Отдела.
3.1.7. Начальник  Отдела согласовывает проект письма об отказе в предоставлении государственной услуги и направляет его с документами на подпись начальнику Управления. 

Результат процедуры: проект письма об отказе в предоставлении государственной услуги с документами, направленный на подпись начальнику Управления.

3.1.8. Начальник Управления (начальник межрайонного отдела) подписывает письмо об отказе в предоставлении государственной услуги и направляет вместе с документами в приемную Управления.

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.1.5 – 3.1.8 настоящего Регламента, осуществляются в течение трех дней.
Результат процедур: подписанное письмо об отказе в предоставлении государственной услуги с документами, направленное в приемную Управления.

3.1.9. Специалист приемной Управления (специалист межрайонного отдела) регистрирует письмо и направляет его Заявителю по почте. Представленные копии документов остаются на хранении в приемной Управления, межрайонного отдела.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня с момента окончания процедуры, предусмотренной пунктом 3.1.8 настоящего Регламента.

Результат процедур: зарегистрированное письмо, высланное по почте Заявителю.
3.1.10. Специалист Отдела:

 готовит проект запроса в органы внутренних дел об отсутствии непогашенной или неснятой судимости за совершение умышленного преступления (далее – Запрос);     

направляет проект Запроса на согласование начальнику Отдела.

Результат процедуры: подготовленный и направленный на согласование начальнику  отдела проект Запроса.

3.1.11. Начальник  отдела по надзору согласовывает проект Запроса и направляет на подпись начальнику Управления.

Результат процедуры: проект Запроса направленный на подпись начальнику Управления.

3.1.12. Начальник Управления (начальник межрайонного отдела) подписывает Запрос и направляет в приемную.

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.1.10 – 3.1.12 настоящего Регламента, осуществляются в течение одного дня.
Результат процедур: подписанный Запрос, направленный в приемную.

3.1.13. Специалист приемной регистрирует Запрос в системе межведомственного документооборота и направляет его в отдел внутренних дел по почте или в адрес электронной почты отдела внутренних дел (далее – ОВД). Представленные копии документов остаются на хранении в приемной.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления заявления.

Результат процедур: зарегистрированное письмо, высланное по почте ОВД.
3.1.14. Управление (межрайонный отдел) получает от ОВД информацию по Запросу. Специалист приемной Управления (межрайонного отдела) осуществляет:

прием и регистрацию Запроса;

направление Запроса на рассмотрение в Отдел.

Результат процедур: принятый, зарегистрированный и направленный на рассмотрение в Отдел Запрос.

3.1.15. Начальник Отдела назначает ответственного исполнителя  и передает ему Запрос для исполнения.

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.1.14.-3.1.15. настоящего Регламента, осуществляются в течение трех дней со дня регистрации заявления.
Результат процедур: документы, направленные на исполнение.
3.1.16. Специалист Отдела:

в случае, если сведения о заявителе, предусмотренные в Запросе не соответствуют требованиям пункта 1 Порядка, то осуществляет процедуры, предусмотренные пунктами  3.1.5 – 3.1.8 настоящего Регламента;
в случае,  если сведения о заявителе, предусмотренные в Запросе  соответствуют требованиям пункта 1 Порядка,  заполняет бланк охотничьего билета, вклеивает фотографию Заявителя и направляет на подпись начальнику Управления (межрайонного отдела);
вносит сведения в государственный охотхозяйственный реестр (далее - Реестр);

готовит проект уведомления о  внесении сведений в Реестр (далее – Уведомление) (Приложение № 4) и направляет на согласование начальнику Отдела.
Результат процедуры: отказ в выдаче; заполненный бланк охотничьего билета и внесенные сведения в Реестр, подготовленный и направленный на согласование начальнику Отдела проект Уведомления.
3.1.17.  Начальник  Отдела согласовывает проект Уведомления и направляет на подпись начальнику Управления.
Результат процедуры: проект Уведомления направленный на подпись начальнику Управления.

3.1.18. Начальник Управления (начальник межрайонного отдела) подписывает Уведомление и направляет в приемную.

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.1.16 – 3.1.19 настоящего Регламента, осуществляются в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры, предусмотренных настоящим Регламентом.

Результат процедур: подписанное Уведомление и направленное в приемную.
3.1.19. Специалист приемной регистрирует Уведомление и направляет его Заявителю по почте с заказным письмом. 

Результат процедур: зарегистрированное Уведомление, высланное по почте Заявителю.
3.1.20. Начальник Управления (межрайонного отдела) подписывает бланк охотничьего билета, ставит печать и передает бланк специалисту Отдела для получения его Заявителем.
Результат процедуры: подписанный бланк охотничьего билета, переданный специалисту Отдела для получения Заявителем.
3.1.21. Специалист Отдела вручает охотничий билет лично Заявителю или передает его специалисту приемной для направления почтой в адрес Заявителя.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение пяти дней с момента приема заявления.

Результат процедуры: выданный или направленный почтой Заявителю охотничий билет.
3.1.22. В случае утраты охотничьего билета в течение 5 рабочих дней со дня поступления в Управление (межрайонный отдел) заявления и документов, указанных в подпунктах "б" и "в" пункта 8 Порядка, выдается новый охотничий билет с учетом требований пунктов 9, 11 - 15 Порядка. При этом в заявлении указывается на утрату охотничьего билета.
 

3.2. Аннулирование охотничьего билета
3.2.1. Заявитель по телефону или посредством электронной почты обращается в Отдел по надзору за использованием объектов животного мира Управления, межрайонный отдел (далее - Отдел) для получения консультации о порядке получения государственной услуги.
Специалист Отдела осуществляет консультирование заявителя.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

Результат процедуры: консультация.

3.2.2 Заявитель лично обращается с заявлением (Приложение № 2) в адрес Отдела   о предоставлении государственной услуги. 

3.2.3. Специалист приемной Управления (межрайонного отдела) осуществляет:

прием и регистрацию заявления;

вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени предоставления государственной услуги;

направление заявления на рассмотрение в Отдел.
Результат процедур: принятый, зарегистрированный и направленный на рассмотрение в Отдел заявления.

3.2.4. Начальник Отдела назначает ответственного исполнителя (далее - специалист Отдела) и передает ему заявление для исполнения.

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.2.1-3.2.4 настоящего Регламента, осуществляются в течение двух дней со дня регистрации заявления.

Результат процедур: документы, направленные на исполнение.

3.2.5. Специалист Отдела осуществляет проверку документов на предмет соответствия требованиям пункта 2.5 настоящего Регламента и пункта 17 Порядка.

В случае, соответствия документов требованиям пункта 2.5 настоящего Регламента, Отделом осуществляются процедуры, предусмотренные пунктом 3.1.16 настоящего Регламента. 

В случае, несоответствия представленных документов требованиям пункта 2.5 настоящего Регламента, осуществляется процедура, предусмотренная пунктами  3.1.6–3.1.8 настоящего Регламента.
Результат процедур: решение о соответствии (несоответствии) документов требованиям, установленным пунктом 2.5 настоящего Регламента.

3.2.6. Специалист Отдела:

вносит сведение об аннулировании охотничьего билета в Реестр; 

готовит проект уведомления о  внесении сведений в Реестр (далее – Уведомление) (Приложение № 5) и направляет на согласование начальнику Отдела.

Результат процедуры: внесенные сведения в Реестр и направленный на согласование начальнику Отдела проект Уведомления.

3.2.7.  Начальник  Отдела согласовывает проект Уведомления и направляет на подпись начальнику Управления.
Результат процедуры: проект Уведомления направленный на подпись начальнику Управления.

3.2.8. Начальник Управления (начальник межрайонного отдела) подписывает Уведомление и направляет в приемную.

Результат процедур: подписанное Уведомление и направленное в приемную.
3.2.9. Специалист приемной регистрирует Уведомление и направляет его Заявителю по почте с заказным письмом. 

Процедуры, устанавливаемые разделом 3.2. настоящего Регламента, осуществляются в течение пяти дней с момента получения заявления.

Результат процедур: зарегистрированное Уведомление, высланное по почте Заявителю.

3.2.10.Аннулированный охотничий билет подлежит возврату в Отдел в течение месяца со дня получения Уведомления. На возвращенном охотничьем билете делается надпись об его аннулировании.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением
 государственной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя: выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение претензий, проведение проверок, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, подготовку решений на действия (бездействие) лиц, обеспечивающих предоставление государственной услуги.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:

проведение экспертизы документов по предоставлению государственной услуги. Результатом экспертизы является визирование документов;

 проведение в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

 проведение в установленном порядке контрольных проверок.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Управления) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением процедур, установленных разделом III настоящего Регламента, при предоставлении государственной услуги и принятии решений начальнику Управления предоставляется справка о результатах предоставления государственной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги осуществляется начальником Отдела.

4.3. Перечень лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями об отделах Управления и  должностными регламентами.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Начальник Управления осуществляет контроль за своевременным рассмотрением обращений заявителей.

Начальник отдела лицензирования, государственного учёта, кадастра и регулирования использования объектов животного мира  несет персональную ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных процедур, указанных в разделе III настоящего Регламента.

Ответственный специалист несет персональную ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении государственной услуги
5.1. Досудебный порядок обжалования

5.1.1. Получатели государственной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия сотрудников Управления, участвующих в предоставлении государственной услуги, в досудебном порядке  - в Управление, Кабинет Министров Республики Татарстан.

5.1.2. Получатели государственной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по почте или в форме электронного документа через Интернет-приемную Управления.

5.1.3. При обращении получателей государственной услуги в письменной форме в Управление срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

5.1.4. В случае, если по обращению (жалобе) требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы по решению начальника Управления может быть продлен, но не более чем на 30 календарных  дней. О продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) получатель государственной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.1.5. Обращение (жалоба) получателей государственной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

 - фамилию гражданина, который подает жалобу, его место жительства или пребывания;

 - наименование должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

 - суть обжалуемого действия (бездействия) и причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

 - обстоятельства, на основании которых получатель государственной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

 - требования о признании незаконными действий (бездействия);

 - иные сведения, которые получатель государственной услуги считает необходимым сообщить.

5.1.6. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых документов.

5.1.7. Обращение (жалоба) подписывается подавшим ее получателем государственной услуги.

5.1.8. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) начальник Управления (заместитель начальника Управления) принимает одно из следующих решений:

 - признает действие (бездействие) должностного лица Управления соответствующим настоящему Регламенту и отказывает в удовлетворении обращения (жалобы);

 - признает действие (бездействие) должностного лица Управления не соответствующим настоящему Регламенту полностью или частично и принимает решение об удовлетворении обращения (жалобы) полностью или частично.

Копия решения направляется заявителю в течение трех дней с момента принятия соответствующего решения.

5.1.9. В случае удовлетворения обращения (жалобы) полностью или частично начальник Управления (заместитель начальника Управления) определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

5.1.10. Обращение получателя государственной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствие сведений об обжалуемом действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия физического лица, наименование юридического лица);

 - отсутствие подписи получателя государственной услуги.

5.1.11. Продолжительность рассмотрения обращений (жалоб) не должна превышать установленный законодательством срок.

5.2. Судебное обжалование

5.2.1. Решение, действие (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление государственной услуги могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном гражданским и арбитражным процессуальным законодательством Российской Федерации.
Получатели государственной услуги вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод.

Обжалование решений, принятых в ходе предоставления государственной услуги, действий или бездействия сотрудников, участвующих в предоставлении государственной услуги, повлекших причинение вреда, осуществляется в порядке, установленном гражданским законодательством РФ.

                                                                                                               Приложение №1
к Административному регламенту предоставления государственной услуги 

                                                                           по выдаче и аннулированию охотничьего
                                                                     билета единого федерального образца

ФОРМА ОХОТНИЧЬЕГО БИЛЕТА <*>

--------------------------------

<*> Бланк охотничьего билета имеет размер 95 x 80 мм, состоит из обложки, приклеенных к обложке форзацев и содержит 4 страницы.

Обложка <*>
               ┌─────────────────────────────────────────────┐

               │                                             │

               │                 Изображение                 │

               │           Государственного герба            │

               │            Российской Федерации             │

               │                                             │

               │            Российская Федерация             │

               │                                             │

               │                                             │

               │                                             │

               │               ОХОТНИЧИЙ БИЛЕТ               │

               │                                             │

               │                                             │

               │                                             │

               └─────────────────────────────────────────────┘

Страница 1

               ┌─────────────────────────────────────────────┐

               │                     ОХОТНИЧИЙ БИЛЕТ         │

               │ ┌──────────┐     серия ____ N _______       │

               │ │  Место   │                                │

               │ │   для    │ Фамилия _______________________│

               │ │фотографии│                                │

               │ └──────────┘ Имя ___________________________│

               │                                             │

               │              Отчество ______________________│

               │                                             │

               │              Дата рождения "__" ____ ____ г.│

               │                                             │

               │ Личная подпись владельца ___________________│

               │                                             │

               │  1                                          │

               │                                             │

               └─────────────────────────────────────────────┘

Страница 2

               ┌─────────────────────────────────────────────┐

               │          серия _____ N __________           │

               │                                             │

               │Выдан: _____________________________________ │

               │        (наименование органа исполнительной  │

               │____________________________________________ │

               │    власти субъекта Российской Федерации)    │

               │                                             │

               │Дата выдачи "__" _________ 20__ г.           │

               │                                             │

               │Уполномоченное                               │

               │должностное лицо __________   ______________ │

               │                 (подпись) М.П. (инициалы,   │

               │                                 фамилия)    │

               │                                            2│

               └─────────────────────────────────────────────┘

Страница 3

               ┌─────────────────────────────────────────────┐

               │          серия _____ N ___________          │

               │                                             │

               │            Для записей и отметок            │

               │                                             │

               │_____________________________________________│

               │_____________________________________________│

               │_____________________________________________│

               │_____________________________________________│

               │_____________________________________________│

               │                                             │

               │3                                            │

               └─────────────────────────────────────────────┘

Страница 4

               ┌─────────────────────────────────────────────┐

               │          серия ____ N ___________           │

               │                                             │

               │                  Охотник!                   │

               │                                             │

               │ Если Вами будет добыта окольцованная птица  │

               │ или зверь, запишите название и пол, номер и │

               │      серию кольца, дату, место добычи.      │

               │Эти сведения вместе с кольцом, расправленным │

               │   в пластинку, направьте почтой по адресу:  │

               │ 117312, г. Москва, Центр кольцевания птиц,  │

               │                  ИПЭЭ РАН                   │

               │                                             │

               │                                            4│

               └─────────────────────────────────────────────┘

--------------------------------

<*> Обложка охотничьего билета изготовлена из износостойкого материала зеленого цвета. В верхней части обложки золотистым тиснением размещены изображение Государственного герба Российской Федерации, в середине слова "Российская Федерация", а под ними - слова "охотничий билет".

                                                                                      Приложение №2

к Административному регламенту
 предоставления государственной услуги 

                                                                                по выдаче и аннулированию охотничьего

                                                                              билета единого федерального образца

Начальнику    Управления (межрайонного отдела) по охране и использованию объектов животного мира Республики Татарстан

_______________________

                 (Фамилия, инициалы)

       Заявление 
         о получении охотничьего билета единого федерального образца
1. Фамилия, имя, отчество (полностью) ____________________________________                                       

 _____________________________________________________________________

2. Число, месяц, год рождения ___________________________________________

3. Место рождения (по паспорту)_________________________________________

          ______________________________________________________________________

          4. Почтовый адрес ______________________________________________________

5. Номер контактного телефона __________________________________________

6. Адрес электронной почты (при наличии) ________________________________

7. Социальный статус: 

	Рабочий (служащий)
	   *
	Пенсионер
	  *
	Нетрудоспособный
	   *


                  ( * нужное отметить в квадратике)
8. Место работы, адрес, телефон, должность_________________________________

           _______________________________________________________________________

 9. Наименование и организационно-правовая форма юридического лица (индивидуального предпринимателя), работником которого является охотник, номер контактного телефона, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, по которым осуществляется связь с этим юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) ______________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

          Прошу выдать мне охотничий билет единого федерального образца. С требованиями охотничьего минимума ознакомлен.
          Непогашенной или неснятой судимости за совершение умышленного преступления не имею.
Согласен на обработку персональных данных.

          Приложения:
          1. Две личные фотографии в черно-белом или цветном исполнении разме-ром 25 x 35 мм с четким изображением лица строго в анфас без головного убора;
           2. Копия основного документа удостоверяющего личность на _____ листах. 
           3. Охотничий билет (членский охотничий билет)  выданный до 1 июля   
                                               (ненужное зачеркнуть)
2011 года и срок действия которого не истек.
"____"_____________ 20___ года              _______________ / ________________
                                                                    (подпись заявителя)     / (расшифровка подписи)
Приложение № 3
к Административному регламенту
 предоставления государственной услуги 

по выдаче и аннулированию охотничьего
 билета единого федерального образца
Начальнику    Управления 

(межрайонного отдела) по охране и использованию объектов животного мира 

Республики Татарстан

_______________________

                                          (Фамилия, инициалы)

   Заявление 
об аннулировании охотничьего билета единого федерального образца

     1.  Фамилия, имя, отчество (полностью)__________________________________

           ____________________________________________________________________
2. Учетные серия и номер охотничьего билета _____________________________
3. Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты ________________________
_____________________________________________________________________

4. Номер контактного телефона _________________________________________
Прошу аннулировать охотничий билет единого федерального образца.

           "____"_____________ 20___ года                __________ / ________________

                                                                                                                                                   (подпись заявителя) /            (расшифровка подписи)

Приложение №4
к Административному регламенту предоставления государственной услуги 

по выдаче и аннулированию охотничьего
 билета единого федерального образца
______________________________________________________________________________________________________

	УПРАВЛЕНИЕ ПО ОХРАНЕ 

И ИСПОЛЬЗОВАНИЮ ОБЪЕКТОВ ЖИВОТНОГО МИРА РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН
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	ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫНЫН ХАЙВАННАР ДӨНЬЯСЫ ОБЪЕКТЛАРЫН CАКЛАУ hƏМ ФАЙДАЛАНУ ИДАРӘСЕ 

	К. Тинчурина, д. 29, г. Казань, 420021,

тел./факс: (843) 211 66 94
	
	К. Тинчурина, д. 29 нче йорт, Казан шәhәре, 420021, тел./факс: (843) 211 66 94




	________________ № ___________

На № _________________________
	____________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________


	О внесении сведений в государственный охотхозяйственный реестр
	


Уважаемый _______________________!

Уведомляем Вас, что __________________ в государственный охотхозяйствен-                                                                

                                                        (дата внесения сведений в Реестр)

ный реестр внесены сведения о выданном Вам охотничьем билете единого федерального образца. 
В соответствии с частью 4 статьи 21 Федерального закона от 24 июля 2009       № 209-ФЗ «Об охоте и о сохранении охотничьих ресурсов и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» с указанной даты Ваш охотничий билет признается действующим.
________________________________                        _________               ____________

           Начальник Управления (межрайонного отдела)                                                                    (подпись)                                                      (И.О.Ф.)                                                          

ФИО исполнителя, телефон
Приложение №5
к Административному регламенту предоставления государственной услуги 

по выдаче и аннулированию охотничьего
 билета единого федерального образца
	УПРАВЛЕНИЕ ПО ОХРАНЕ 

И ИСПОЛЬЗОВАНИЮ ОБЪЕКТОВ ЖИВОТНОГО МИРА РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН
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	ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫНЫН ХАЙВАННАР ДӨНЬЯСЫ ОБЪЕКТЛАРЫН CАКЛАУ hƏМ ФАЙДАЛАНУ ИДАРӘСЕ 

	К. Тинчурина, д. 29, г. Казань, 420021,

тел./факс: (843) 211 66 94
	
	К. Тинчурина, д. 29 нче йорт, Казан шәhәре, 420021, тел./факс: (843) 211 66 94




	________________ № ___________

На № _________________________
	____________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________


	Об аннулировании охотничьего билета единого федерального образца
	


Уважаемый _______________________!

Уведомляем Вас, что __________________в государственный охотхозяйствен-

                                                        (дата внесения сведений в Реестр)

 реестр внесены сведения об аннулировании, выданного Вам охотничьего билета: ________________________. В соответствии с частью 4 статьи 21 Федерального зако-

                 (учетные серия и номер)

на от 24 июля 2009  № 209-ФЗ «Об охоте и о сохранении охотничьих ресурсов и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» с указанной даты Ваш охотничий билет признается аннулированным.
________________________________                        _________               ____________

       Начальник Управления (межрайонного отдела)                                                                         (подпись)                                                      (И.О.Ф.)                                                          

ФИО исполнителя, телефон

Приложение №6
к Административному регламенту предоставления государственной услуги  по выдаче и аннулированию охотничьего билета единого федерального образца
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Приложение 

(справочное)

к Административному регламенту предоставления государственной услуги 

по выдаче и аннулированию охотничьего
 билета единого федерального образца
Реквизиты органов и должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги по выдаче охотничьего билета

Управление по охране и использованию объектов животного мира Республики Татарстан

	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Начальник Управления
	2-73-51-93
	Vladimir.Osyanin@tatar.ru

	Начальник отдела по надзору
	273-54-60
	Vladimir.Gerasimov@tatar.ru

	Специалист отдела
по надзору
	273-54-85
273-53-82
	Semen.Govorov@tatar.ru
Oksana.Filippova@tatar.ru


Аппарат Кабинета Министров Республики Татарстан

	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Начальник отдела  природопользования и экологии Аппарата Кабинета Министров Республики Татарстан
	264-77-78


	Nurislam.Habipov@tatar.ru 



	Главный советник отдела  природопользования и экологии Аппарата Кабинета Министров Республики Татарстан
	264-76-36
	Zhanna.Buharaeva@tatar.ru

	
	264-76-28
	Evgeniy.Igonin@tatar.ru
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